
SETTEMBRE 
Giorno Data Attività Ora Durata 

Venerdì 2/9/2011 

Collegio Docenti 
1. Saluto del Dirigente Scolastico; 
2. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
3. Informativa nominativi collaboratori del DS con la 

designazione del segretario del CdD; 
4. Organico  a. s. 2011/2012: assegnazione docenti alle 

cattedre 
5. Adeguamento calendario scolastico:  anticipo inizio 

anno scolastico; 
6. Suddivisione anno scolastico in periodi didattici; 
7. Orario scolastico delle attività didattiche; 
8. Nomina della Commissione per la scelta del giornale 

del professore; 
9. Programmazione educativa e didattica d’Istituto: 

calendario degli incontri (fino all’inizio delle lezione) 
10. Presentazione dei criteri deliberati dal Consiglio 

d’Istituto per la stesura del POF a.s. 2011/12 ; 
11. Funzioni strumentali: definizione delle aree d’intervento 

e modalità operative per l’individuazione delle risorse 
umane – commissione funzioni strumentali; 

12. Articolazione del Collegio dei Docenti: modalità 
operative per la definizione dell’organigramma e 
l’individuazione delle risorse umane; 

13. Utilizzazione docente tenuto al completamento cattedra; 
14. Sostituzione dei docenti assenti: disponibilità per le 

supplenze; 
15. Organi collegiali: componenti da surrogare e da 

eleggere. 
16. Proposte progettuali per la stesura del POF a.s. 2011/12: 

modalità e termini di presentazione;  
17. Varie ed eventuali. 
 

9,00 2 

Giovedì 8/9/2011 

Riunione Dipartimenti 
1. CRITERI RECUPERO in itinere per gli alunni che 

cambiano indirizzo e gli alunni respinti che si trovano a 
frequentare una classe riformata  (da inserire nel POF); 

2. CRITERI e tempi di  RECUPERO e di verifica del 
recupero delle carenze pregresse  per i prossimi giudizi 
sospesi (da inserire nel POF); 

3. Acquisizione proposte progettuali per la stesura del POF 
a.s. 2011/12 e loro elaborazione; 

4. Proposta criteri e modalità di valutazione a.s. 2011/12 
5. Definizioni degli obiettivi declinati in primo biennio, 

secondo biennio e ultimo monoennio; definizione degli 
obiettivi minini per la sufficienza 

6. Proposte mete viaggi 
7. Revisione o Conferma delle griglie di correzione per le 

prove degli esami di stato 
8. Percorsi interdisciplinari  
9. Prove d’ingresso: elaborazione e definizione dei tempi 

di somministrazione  
10. Varie ed eventuali. 
 

9,00 2 

Giovedì 8/9/2011 
Riunione Aree Disciplinari  
1. CRITERI RECUPERO in itinere per gli alunni che 

cambiano indirizzo e gli alunni respinti che si trovano a 
frequentare una classe riformata  (da inserire nel POF); 

11,00 2 



2. CRITERI e tempi di  RECUPERO e di verifica del 
recupero delle carenze pregresse  per i prossimi giudizi 
sospesi (da inserire nel POF); 

3. Acquisizione proposte progettuali per la stesura del POF 
a.s. 2011/12 e loro elaborazione; 

4. Proposta criteri e modalità di valutazione a.s. 2011/12 
5. Definizioni degli obiettivi declinati in primo biennio, 

secondo biennio e ultimo monoennio; definizione degli 
obiettivi minini per la sufficienza 

6. Proposte mete viaggi 
7. Revisione o Conferma delle griglie di correzione per le 

prove degli esami di stato 
8. Percorsi interdisciplinari  
9. Prove d’ingresso: elaborazione e definizione dei tempi 

di somministrazione  
10. Varie ed eventuali. 
 

Venerdì 9/9/2011 

Collegio Docenti: 
1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Scelta del giornale del professore; 
3. Programmazione educativa e didattica d’Istituto: 

delibera del PIANO delle ATTIVITA’ 
4. CRITERI RECUPERO in itinere per gli alunni 

respinti che si trovano a frequentare una classe 
della riforma e/o passaggio di indirizzo 

5. CRITERI e tempi di  RECUPERO e di verifica del 
recupero delle carenze pregresse  per i prossimi 
giudizi sospesi; 

6. Funzioni strumentali: individuazione delle risorse 
umane ; 

7. Definizione dell’organigramma: individuazione 
delle risorse umane 

8. Coordinatori dei consigli di classe;  
9. Gruppo GLH ai sensi della Legge 104/92 
10. Elezioni Comitato di valutazione; 
11. Nomina tutor per i docenti immessi in ruolo  
12. Proposte progettuali per la stesura del POF a.s. 

2011/12: approvazione  
13. Adozione criteri e modalità di valutazione; 
14. Approvazione scheda di autodiagnosi per PON  

obiettivo E.1 Circ. Prot. 7848 del 20 giugno 2011 
15. Approvazione progetto PON Obiettivo Specifico 

E.1 “Realizzazione di ambienti dedicati per 
facilitare e promuovere la formazione permanente 
dei docenti attraverso l’arricchimento delle 
dotazioni tecnologiche e scientifiche e per la ricerca 
didattica degli istituti” Circ. Prot. 7848 del 20 
giugno 2011 

16. Varie ed eventuali. 
 

11,00 2 

Lunedì 12/9/2011 Inizio delle lezioni   

  

Ricevimento genitori : 1 ora a settimana  
Nella prima, seconda e terza settimana del mese il 
docente riceve (nel giorno dedicato) i genitori  su 
prenotazione ( che avviene tramite l’alunno); 
nell’ultima settimana del mese non è necessaria la 
prenotazione  
 
 

  



Mercoledì 21/9/2011 
Riunione coordinatori Aree Disciplinari 
1. Individuazione percorsi interdisciplinari da proporre ai 

consigli di classe 
  

Da lunedì 
A 
Giovedì 

Dal 26/9/11 
 
Al 29/9/11 

Consigli di classe 
1. Programmazione di classe. Organizzazione dei 

contenuti: individuazione dei contenuti disciplinari e 
delle tematiche pluridisciplinari. Criteri di valutazione – 
tipologia di verifica. 

2. Programmazione moduli interdisciplinari 
3. Proposte sulle attività progettuali della classe 
4. Varie ed eventuali   

  

Lunedì 26/9/11 

Classe 1°A ore 15 
Classe 2°A ore 16 
Classe 3°A ore 17 
Classe 4°A ore 18 
Classe 5°A ore 19 

Classe 1°B ore 15,30 
Classe 2°B ore 16,30 
Classe 3°B ore 17,30 
Classe 4°B ore 18,30 
Classe 5°B ore 19,30 

 1 h 

Martedì 27/9/11 

Classe 1°F ore 15 
Classe 2°F ore 16 
Classe 3°F ore 17 
Classe 4°F ore 18 
Classe 5°F ore 19 

Classe 1°C ore 15,30 
Classe 2°C ore 16,30 
Classe 3°C ore 17,30 
Classe 4°C ore 18,30 
Classe 5°C ore 19,30 

 1 h 

Mercoledì 28/9/11 

Classe 1°D ore 15 
Classe 2°D ore 16 
Classe 3°D ore 17 
Classe 4°D ore 18 
Classe 5°D ore 19 

Classe 1°G ore 15,30 
Classe 2°G ore 16,30 
Classe 4°G ore 17,30 
Classe 5°G ore 18,30 
 

 1 h 

Giovedì 29/9/2011 

Classe 1°E ore 15 
Classe 2°E ore 16 
Classe 3°E ore 17 
Classe 4°E ore 18 
Classe 5°E ore 19 

Classe 2°I ore 15,30 
Classe 5°I ore 16,30 
  1 h 

     
 
  OTTOBRE   

Sabato 15/10/2011 Consegna programmazione individuale al 
coordinatore di classe   

Martedì 18/10/2011 

Collegio Docenti 
1. Lettura ed approvazione verbale seduta 

precedente 
2. Delibera POF 2011/2012 
3. Visite guidate e viaggi d’istruzione 
4. Sportello Didattico scelta delle discipline 
5. Varie ed eventuali 

17 2 ore 

Venerdì 21/10/2011 

Assemblee di classe alunni - elezioni scolastiche:    
elezioni rappresentanti alunni nei consigli di classe 
Elezioni rappresentanti alunni nel Consiglio d'istituto;   
elezioni rappresentanti alunni nella consulta provinciale  

Assemblee di classe dei genitori - elezioni scolastiche  

Elezione rappresentanti genitori nei consigli di classe 

 

dalle 11,15 

  

 

dalle 17,00 

   2 h  
  

  

2 h 

Mercoledì 
 

26/10/2011 
 

Consigli di classe 
1. Insediamento nuovi rappresentanti genitori e alunni    



Giovedì 27/10/2011 2. Programmazione concordata di classe 
3. Adesione visite guidate e viaggi d’istruzione 

Classe 1°D ore 15 
Classe 2°D ore 15,30 
Classe 3°D ore 16 
Classe 4°D ore 16,30 
Classe 5°D ore 17 

Classe 1°G ore 15,15 
Classe 2°G ore 15, 45 
Classe 4°G ore 16, 15 
Classe 5°G ore 16, 45 
 Mercoledì 26/10/2011 Classe 1°E ore 17,30 

Classe 2°E ore 18 
Classe 3°E ore 18,30 
Classe 4°E ore 19 
Classe 5°E ore 19,30 

Classe 2°I ore 17,15 
Classe 5°I ore 17,45 
 

 0,30 

Giovedì 27/10/2011 

Classe 1°A ore 15 
Classe 2°A ore 15,30 
Classe 3°A ore 16 
Classe 4°A ore 16,30 
Classe 5°A ore 17 

Classe 1°B ore 15,15 
Classe 2°B ore 15,45 
Classe 3°B ore 16,15 
Classe 4°B ore 16,45 
Classe 5°B ore 17,45 

  

Classe 1°F ore 17,30 
Classe 2°F ore 18 
Classe 3°F ore 18,30 
Classe 4°F ore 19 
Classe 5°F ore 19,30 

Classe 1°C ore 17,45 
Classe 2°C ore 18,15 
Classe 3°C ore 18,45 
Classe 4°C ore 19,15 
Classe 5°C ore 19, 45 

 0,30 

     

 
Data 
fissata dal 
USR 

Elezioni Scolastiche - rinnovo Consiglio d'Istituto:  

• Componente docenti  
• Componente ATA  
• Componente genitori  

  

 

  

 
  NOVEMBRE    

Martedì 29/11/2011 Sospensione del ricevimento dei genitori   
 
 
 
  DICEMBRE 

  

Sabato 3/12/2011 Termine del primo Trimestre   

Da Lunedì 
 
 
 
A Giovedì 

5/12/2011 
 
 
 
15/12/2011 

Consigli di classe  
1. Andamento didattico disciplinare e presentazione  

della programmazione di classe 
2. delibera viaggi d'istruzione e visita 

guidate:programmazione coerente al deliberato del 
Collegio Docenti. 

Con la sola componente docenti 
3. Valutazione primo trimestre 
4. designazione commissari d'esami (classi quinte) 
5. varie ed eventuali  

 

  

Lunedì 5/12/2011 Classe 1°B 
Classe 2°B  

ore 15  
ore 16 1 h 



Classe 3°B  
Classe 4°B  
Classe 5°B 

ore 17 
ore 18 
ore 19 

Martedì 6/12/2011 

Classe 1°C 
Classe 2°C  
Classe 3°C   
Classe 4°C  
Classe 5°C 

ore 15  
ore 16 
ore 17 
ore 18 
ore 19 

1 h 

venerdì 9/12/2011 

Classe 5°A  
Classe 4°A  
Classe 3°A  
Classe 2°A  
Classe 1°A 

ore 15  
ore 16 
ore 17 
ore 18 
ore 19 

1 h 

Lunedì 12/12/2011 

Classe 1°F 
Classe 2°F  
Classe 3°F  
Classe 4°F  
Classe 5°F 

ore 15  
ore 16 
ore 17 
ore 18 
ore 19 

1 h 

Martedì 13/12/2011 

Classe 5°D 
Classe 4°D  
Classe 3°D  
Classe 2°D  
Classe 1°D 

ore 15  
ore 16 
ore 17 
ore 18 
ore 19 

1 h 

Mercoledì 14/12/2011 

Classe 5°E 
Classe 4°E  
Classe 3°E  
Classe 2°E  
Classe 1°E 

ore 15  
ore 16 
ore 17 
ore 18 
ore 19 

1 h 

Giovedì 15/12/2011 

Classe 1°G  
Classe 2°G  
Classe 4°G 
Classe 5°G 
Classe 3 °I 
Classe 5° I 

ore 14 
ore 15  
ore 16 
ore 17 
ore 18 
ore 19 

1 h 

Lunedì 19/12/2011 Incontro scuola/famiglia- Consegna pagella 
BIENNIO  

Dalle 16 
Alle 19 3 h 

Martedì 20/12/2011 Incontro scuola/famiglia- Consegna pagella 
Triennio 

Dalle 16 
Alle 19 3 h 

 
  GENNAIO    

Lunedì 9/1/2012 Ripresa del ricevimento antimeridiano dei genitori   
Da martedì 
 
A sabato 

10/1/2012 
 
3/3/2012 

Attivazione corsi di recupero IDEI 
 
Sportello didattico 

 
 

Mercoledì 18/1/2012 
Riunione dipartimenti 

1. Verifica programmazione didattica 
2. varie ed eventuali 

 
 

 
 
 
  FEBBRAIO 

  

Giovedì 23/2/2012 Collegio Docenti 
1. Monitoraggio POF a.s. 2011/12 

  



2. Proposte criteri formazione classi 
3. Proposte criteri assegnazione docenti alle 

classi 
4. Varie ed eventuali 

 
 
  MARZO 

  

Da lunedì 
 
A venerdì  

5/3/12 
 
 
9/3/12 

Consigli di classe 
1. Andamento didattico disciplinare 
2. Valutazione esito corsi di recupero e sportelli 

didattico 
Con la sola compente docenti  

3. Compilazione pagellino infrapentamestrale 
4. Calendarizzazione simulazione prove d’esame 

classi quinte 
5. Varie ed eventuali 

 

 

Lunedì 5/3/12 

Classe 1° E ore 15 
Classe 2°E ore 16 
Classe 3°E ore 17 
Classe 4°E ore 18 
Classe 5°E ore 19 

Classe 3°I ore 15,30 
Classe 5°I ore 16,30 
  1 h 

Martedì 6/3/12 

Classe 1°F ore 15 
Classe 2°F ore 16 
Classe 3°F ore 17 
Classe 4°F ore 18 
Classe 5°F ore 19 

Classe 1°C ore 15,30 
Classe 2°C ore 16,30 
Classe 3°C ore 17,30 
Classe 4°C ore 18,30 
Classe 5°C ore 19,30 

 1 h 

Mercoledì 7/3/12 

Classe 1°D ore 15 
Classe 2°D ore 16 
Classe 3°D ore 17 
Classe 4°D ore 18 
Classe 5°D ore 19 

Classe 1°G ore 15,30 
Classe 2°G ore 16,30 
Classe 4°G ore 17,30 
Classe 5°G ore 18,30 
 

 1 h 

Venerdì 9/3/12 

Classe 1°A ore 15 
Classe 2°A ore 16 
Classe 3°A ore 17 
Classe 4°A ore 18 
Classe 5°A ore 19 

Classe 1°B ore 15,30 
Classe 2°B ore 16,30 
Classe 3°B ore 17,30 
Classe 4°B ore 18,30 
Classe 5°B ore 19 

 1 h 

Lunedì  12/3/12 Incontro scuola/famiglia – consegna pagellino 
infrapentapestrale BIENNIO 16/19 3h 

Martedì 13/3/12 Incontro scuola/famiglia – consegna pagellino 
infrapentamestrale TRIENNIO 16/19 3h 

Da lunedì 
 
A sabato 

19/3/2012 
 
5/3/2012 

Attivazione corsi di recupero IDEI 
 
Sportello didattico 

 
 

Mercoledì 28/3/12 

Riunioni dipartimenti 
1. Verifica dell’attività svolta e prospettive per il 

nuovo anno scolastico 
2. Accordi per la scelta dei libri di testo 

 

17 2h 

     
 
 
  APRILE   
Mercoledì 18/4/2012 Consigli di classe  anche con componente alunni e  1h 



genitori 
1. Verifica programmazione 
2. Proposte nuove adozioni libri di testo  

 
 
Tutte le prime classi ore 16 
 
Tutte le seconde classi ore 17 
 

Giovedì 19/4/2012 

Consigli di classe anche con componente alunni e 
genitori 
 

1. Verifica programmazione 
2. Proposte nuove adozioni libri di testo  

 
 
Tutte le terze classi ore 16 
 
Tutte le quarte classi ore 17 
 
Tutte le quinte classi ore 18 
 

 1h 

 

 
 
 
  GIUGNO   
  Scrutini finali   

Martedì 5/6/12 
Classe 5° A ore 15 
Classe 5° C ore 16 
Classe 5° E ore 17 

 
1h 

 
 

Mercoledì 6/6/12 
Classe 5° D ore 15 
Classe 5° F ore 16  1h 

 

  MAGGIO   

Mercoledì 2/5/2012 

Consigli di classe 
1. Delibera documento del 15 maggio  

 
Classe 5° A ore 15 
Classe 5° C ore 15,30 
Classe 5° E ore 16 
Classe 5° I ore 16,30 
Classe 5° F ore 17 
Classe 5° G ore 17,30 
Classe 5° D ore 18 
Classe 5° B ore 18,30 

 0,30 

Lunedì 14/5/2012 

Collegio docenti 
1. Criteri conduzione scrutini ed esami 
2. Delibera nuove adozioni libri di testo a.s. 

2012-13 
3. Corsi di recupero e modalità adempimenti di 

verifica recupero del giudizio sospeso  

  

Martedì  15/5/2012 Consegna in presidenza del documento del 15 
maggio della classi quinte   



Classe 5° G ore 17  

Giovedì 7/6/12 
Classe 5° B ore 15 
Classe 5° I ore 16  

1h 
 
 

Lunedì 11/6/12 Ricevimento non ammessi esame di stato ore 8,30 
Pubblicazione ammissione esami di stato ore 11    

  Scrutini finali    

Lunedì  11/6/12 

Classe 1° E ore 9 
Classe 2° E ore 10 
Classe 3° E ore 11 
Classe 4° E ore 12 
 
Classe 1° G ore 15 
Classe 2° G ore 16 
Classe 4° G ore 17 
Classe 3° I ore 18 
 

 1h 

Martedì 12/6/12 

Classe 1° D ore 9 
Classe 2° D ore 10 
Classe 3° D ore 11 
Classe 4° D ore 12 
 
Classe 1° F ore 15 
Classe 2° F ore 16 
Classe 3° F ore 17 
Classe 4° F ore 18 
 

 1h 

Mercoledì 13/6/2012 

Classe 1° B ore 9 
Classe 2° B ore 10 
Classe 3° B ore 11 
Classe 4° B ore 12 
 
Classe 1° C ore 15 
Classe 2° C ore 16 
Classe 3° C ore 17 
Classe 4° C ore 18 
 

 1h 

Giovedì 14/6/2012 

Classe 1° A ore 9 
Classe 2° A ore 10 
Classe 3° A ore 11 
Classe 4° A ore 12 
 

 1h 

Venerdì 15/6/2012 

Collegio docenti  
1. Relazione delle funzioni strumentali 
2. Relazione del dirigente scolastico sul piano 

annuale delle attività 
3. Organico di diritto anno scolastico 2012/13 
4. Criteri formulazione orario delle lezioni 
5. Programmazione delle attività di settembre 

10  

lunedì 18/6/2012 Ricevimento dei genitori degli allievi non ammessi  17  
martedì 19/6/2012 Pubblicazione esiti finali 11  
 


